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I. Общие положения  

1.1. Настоящее Положение о  приеме обучающихся на обучение  по программам 

дополнительного профессионального образования (далее - Положение) разработан в 

соответствии с:  

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»,  

 Федеральным законом от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Постановлением Правительство Российской Федерации от 15 августа 2013 года № 

706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25 октября 

2013 г. «Об утверждении примерной формы договора об образовании на обучение 

по дополнительным основным программам»; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 

№ 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

 Устав Общества с ограниченной ответственностью «Московский научно-

исследовательский институт контроля, аттестации, экспертизы и сертификации». 

 Локальными актами Общества с ограниченной ответственностью «Московский 

научно-исследовательский институт контроля, аттестации, экспертизы и 

сертификации» («МНИИ КАЭС» (ООО)).  

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок приема Обучающихся «МНИИ КАЭС» 

(ООО) и является локальным нормативным актом организации. 

 

II. Прием в «МНИИ КАЭС» (ООО) по программам дополнительного 

профессионального образования 
 

2.1. Условия приема на обучение по программам дополнительного 

профессионального образования 

2.1.1. В «МНИИ КАЭС» (ООО) на обучение по дополнительным профессиональным 

программам принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане.  

2.1.2. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются лица, 

имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование, а также лица, 

получающие, среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

2.1.3. Прием на обучение по дополнительным профессиональным программам 

проводится на основании требований, установленных программой дополнительного 

образования. В зависимости от программы возможно установление дополнительных 

требований к поступающему: уровень образования, уровень квалификации и др. 

2.1.4. При реализации дополнительных профессиональных программ применяется 

форма организации образовательной деятельности, основанная на модульном принципе 

представления содержания образовательной программы и построения учебных планов, 

использовании различных образовательных технологий, в том числе дистанционных 

образовательных технологий. 

2.1.5. При приеме на обучение по дополнительным профессиональным программам 

«МНИИ КАЭС» (ООО) обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, 

установленных законодательством Российской Федерации. 

 

2.2. Информирование поступающих 

2.2.1. В целях информирования поступающих на официальном сайте организации 

размещается краткая аннотация на программу дополнительного профессионального 

образования, которая включает:  

 цель программы; 
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 срок обучения; 

 вид выдаваемого документа; 

 форму обучения; 

 сферу профессиональной деятельности.  

2.2.2. Поступающий вправе ознакомиться с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, уставом, учебно-программной документацией, локальными 

нормативными актами, регламентирующими деятельность по программам 

дополнительного профессионального образования.  

 

2.3. Прием документов 

2.3.1. Прием на дополнительные профессиональные программы осуществляется по 

личному заявлению граждан (Приложение 1) без вступительных испытаний. В случае 

обучения от организации заполняется заявка на обучение (Приложение 2) 

2.3.2. При подаче заявления о приеме на обучение поступающий также 

предоставляет: 

 заявление (заявку) слушателя; 

 копию документа, удостоверяющего личность, гражданство; 

 копию диплома о среднем профессиональном или высшем образовании, либо 

документ, подтверждающий прохождение обучение по программам ВПО, СПО; 

 копию свидетельства о браке, иные документы, подтверждающие смену имени (в 

случае расхождения данных в документе, удостоверяющем личность и документе об 

образовании); 

2.3.3. Документы, необходимые для поступления, представляются (направляются) 

одним из следующих способов: 

 представляются поступающим или доверенным лицом (при наличии доверенности); 

 направляются через операторов почтовой связи; 

 направляются посредством сети Интернет на адрес электронной почты «МНИИ 

КАЭС» (ООО). 

2.3.4. Прием заявлений и документов от поступающих на обучение по 

дополнительным профессиональным программам осуществляется в течение всего 

календарного года. 

2.3.5. При направлении документов по электронной почте поступающий к 

заявлению о приеме прилагает скан-копии документов. 

2.3.6. Поступающие, представившие заведомо подложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством РФ. 

 

2.4. Порядок зачисления 

Зачисление поступающих на обучение по дополнительным профессиональным 

программам осуществляется приказом ректора после подачи личного заявления или заявки 

с приложением необходимых документов, заключения договора на оказание 

дополнительных образовательных услуг и внесения оплаты за обучение, в соответствии с 

условиями договора.  

2.5. Прием иностранных граждан 

2.5.1. Иностранные граждане и лица без гражданства имеют право на получение 

дополнительного профессионального образования за счет средств физических и 

юридических лиц в соответствии с договорами об оказании платных образовательных 

услуг. 

2.5.2. При подаче заявления (на русском языке) о приеме на обучение по 

дополнительным профессиональным программам иностранный гражданин представляет 

следующие документы: 

 копию документа, удостоверяющего личность и гражданство поступающего, либо 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской 

Федерации; 
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 оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную 

в установленном порядке копию), либо оригинал документа иностранного государства об 

образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу 

государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке 

копию), при необходимости со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо 

оригиналы легализованных в установленном порядке (при необходимости) документа 

иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее 

предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об 

образовании); 

 заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа 

иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее 

предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об 

образовании). 

2.5.3. Заявление (заявку) о приеме на обучение представляется на русском языке, 

документы, выполненные на иностранном языке, – с переводом на русский язык, либо с 

проставлением апостиля. 
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Приложение 1 

                                                                                                            Директору «МНИИ КАЭС» (ООО) 

                                                                                                            А.В. Кожевников 

 

Заявление 

Прошу включить меня в число слушателей: 

№ Наименование программы Срок освоения 

1 Профессиональная переподготовка/ 

повышение квалификации 

 по образовательной программе/по курсу: «___________», ___ч. 

 

_ Очно _ Очно-заочно _ Заочно (дистанционно) 
 

О себе сообщаю: 

ФИО: __________________________________________________________________   __    _ 

Дата рождения: _____________________________________________________________   __  

Паспорт: серия _____ № __________  

кем выдан: __________________________________________________________ ______    __ 

код подразделения _______ 

Адрес регистрации (с индексом): _______________________________    _______________ _ 

Почтовый адрес (если не совпадает): ______________________________________________ 

Телефон: _________________   

Адрес электронной почты: ____________________________________________ 

Образование: _________    

Специальность (по диплому): ____________________________ 

Место работы: ________________________________________________________________ 

Должность: ___________________________________  

Стаж: __________________________ 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 26.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных 

данных» подписывая договор, я даю согласие образовательной организации и уполномоченным ей лицам на 

обработку и хранение своих персональных данных (на бумажных и электронных носителях) в целях 

исполнения условий договора. Указанное согласие может быть отозвано личным заявлением о прекращении 

обработки персональных данных. Подписью подтверждаю факт ознакомления с правами и обязанностями 

Обучающегося, уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности Исполнителя, с 

образовательной программой и локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности исполнителя. 

 (К заявлению прилагаю: 

- копию документа об образовании с приложением; документ, подтверждающий получение высшего или 

среднего профессионального образования; 

- копию паспорта; 

- копию свидетельства о заключении брака, иные документы, подтверждающие смену имени (при 

расхождении данных, указанных в документах об образовании и документах, удостоверяющих 

личность). 

 

Дата: _____________                                                      Подпись: _____________________ 
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Приложение 2 

                                                                                                            Директору «МНИИ КАЭС» (ООО) 

                                                                                                            А.В. Кожевникову 

 

ЗАЯВКА на обучение 

Просим подготовить сотрудника (-ов) __________________________________ 

                                                         название организации 

ФИО 

слушателя 

Программа Уровень образования 

 Профессиональная 

переподготовка/повышение квалификации  

по образовательной программе по курсу 

«________», __ч. 

 

дополнительно к среднему 

профессиональному / 

высшему 

профессиональному 

образованию 

Наши банковские реквизиты: 

ИНН/КПП  

Юридический адрес (с индексом)  

Почтовый адрес (с индексом)  

Расчетный счет  

Корреспондентский счет  

Банк  

БИК  

ОКПО  

 

Руководитель Организации                 ____________________                  ____________________ 

М.П. подпись                                                                            фамилия и инициалы 

         

 

Телефон 

(с кодом) 

 Факс 

(с кодом) 

 
e-mail 
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